Guatemala, 30 de abril de 2,014

Sefor

Francisco Javier Antonio Arddn Quezada
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIQO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho .

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera més atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a fo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Numero 337-2,014 aprobado mediante el Acuerde Ministerial Numero 33-2,014 correspondiente al

mes de abril del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura Serie A
numero 15

ACTIVIDADES REALIZADAS:

Brindar apoyo en la elaboracidn de contratos bajo el renglén pressupuestario cero veintinueve (029)
Apoyar en el archivo de documentacion a expedientes bajo el renglén presupuestario cero
veintinueve {029);

Brindar apoyo en las gestiones correspondientes a procesos de con trataciones de personal bajo el
renglén presupuestario cero veintinueve (029);

Identificar expedientes de personal para un mejor control Yy manejo;

Apoyo en la integracién de informacién que sea requerida relacionad.a con recurso humano del
Viceministerio;

Brindar apoyo en el ingreso de contratos al sistema GUATENOMINAS;

Enlace con la Direccién de Recursos Humanos, para brindar apoyo en la liquidacidn de némina del
renglon presupuestaric 029 "otras remuneraciones de personal temparal”;

RESULTADOS OBTENIDOS:

Apoyo en la elaboracion de 42 contratos bajo el renglén cero veintinueve,

Actualizacion de informes sobre el proceso de contratacion del renglén cero veintinudve.
Actualizacion, control y seguimiento de expedientes atrasados.

Apoyo en el orden y organizacion de expedientes del personal bajo el renglan cero veint inueve.
Complementacidn de expedientes incompletos hajo el rengfén cero veintinueve,

Complementacion de envid de papeleria a Contraloria General de Cuentas y la Oficina Nacional de
Servicio Civil,

Brindar apoyo en el ingreso de contratos al sistema GUATENOMINAS (aproximadamem'e 35
expedientes);

Enlace con la Direccion de Recursos Humanos, para brindar apoye en la liquidacién de némina clel
renglon presupuestario 029 "otras remuneraciones de personal temporal".

- w\m
N ! wﬂmmﬂ,\\ i '
,W\\m__aﬂw \ vo.8b. [/

I

. .\ \
Yasé'Miguel Alcdzar Rios o M
asé/viig Wk [kl Er .
Garta \_Lf 1", Yorrandaz Dope
[ 1




